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	PTXTKEIKAKU: 地方自治法及び同法施行令、埼玉県証紙条例、市会計事務規則
	PTXTGAIYOU: 
現金の出納及び保管並びに支出負担行為の確認などを適正かつ効率的に執行するものである。また、市で県証紙を購入し市民のかたに販売するものである。
	PTXTMOKUTEKI: 会計事務の適正かつ効率的な執行を図り、行財政運営の向上に役立てる。また、市民（県証紙購入希望者）のかたの利便性を確保する。

	PTXTTAISYOU: 市民のかた及び職員（各課の会計責任者及び会計事務に携わる職員）
	PTXTSYUDAN: 収入及び支出に関する内容を確認し、適正な事務処理を行う。会計責任者及び担当職員に対して研修を実施する。県証紙については購入希望者に対し１００％提供できるよう在庫確認を行う。

	PTXTSEIKA: 会計事務の適正かつ効率的な事務処理を職員に行き渡らせる。また、市民のかた（県証紙購入希望者）の利便性を確保する。

	PCHKTAISEI1: ■
	PCHKTAISEI2: □
	PCHKTAISEI3: □
	PCHKTAISEI4: □
	PCHKTAISEI5: □
	PCHKTAISEI6: □
	PCHKTAISEI7: □
	PTXTSONOTA: 
	PTXTKESSAN1: 3285606
	PTXTKESSAN2: 6800000
	PTXTKESSAN3: 0
	PTXTKESSAN4: 0
	PTXTKESSAN5: 0
	PTXTGYOMU1: 各課の支出命令等の内容の審査及び支払業務
	PTXTGYOMU2: 各金融機関で納められた市税等の収納集計
	PTXTGYOMU3: 納入通知書に関すること
	PTXTGYOMU4: 決算書の調製
	PTXTGYOMU5: 資金運用などの資金管理
	PTXTGYOMU6: つり銭の管理
	PTXTGYOMU7: 県証紙の購入及び市民への販売
	PTXTGYOMU8: 現金の出納及び保管
	PTXTGYOMU9: 証券の出納及び保管
	PTXTGYOMU10: 小切手の振出及び保管
	PTXTGYOMU11: 
	PTXTGYOMU12: 
	DUMMY1: 
	DUMMY2: 
	DUMMY3: 
	DUMMY4: 
	DUMMY5: 
	DUMMY6: 
	PTXTKEIKAKU1_101: 
	PTXTKEIKAKU1_201: 
	PTXTKEIKAKU1_301: 
	PTXTYOSAN01: 16328000
	PTXTKESSAN01: 14904097
	PTXTKUNI_SISYUTU01: 0
	PTXTKEN_SISYUTU01: 0
	PTXTCHIHOUSAI01: 0
	PTXTTOKUTEI01: 12000000
	PTXTIPPAN01: 2904097
	PTXTMEMBER01: 10
	PTXTSISAN01: 76900000
	PTXTCOST01: 0
	PTXTJIGYOHI01: 91804097
	PTXTKEIKAKU2_1: 
	PTXTKEIKAKU3_1: 
	PTXTKEIKAKU4_1: 
	PTXTKEIKAKU5_1: 
	PTXTKEIKAKU6_1: 
	PTXTKEIKAKU2_2: 
	PTXTKEIKAKU3_2: 
	PTXTKEIKAKU4_2: 
	PTXTKEIKAKU5_2: 
	PTXTKEIKAKU6_2: 
	PTXTKEIKAKU2_3: 
	PTXTKEIKAKU3_3: 
	PTXTKEIKAKU4_3: 
	PTXTKEIKAKU5_3: 
	PTXTKEIKAKU6_3: 
	PTXTYOSAN02: 13728000
	PTXTYOSAN03: 10691000
	PTXTYOSAN04: 14654000
	PTXTYOSAN05: 14654000
	PTXTYOSAN06: 14654000
	PTXTKESSAN02: 13065825
	PTXTKESSAN03: 10085606
	PTXTKESSAN04: 0
	PTXTKESSAN05: 0
	PTXTKESSAN06: 0
	PTXTKUNI_SISYUTU02: 0
	PTXTKUNI_SISYUTU03: 0
	PTXTKUNI_SISYUTU04: 0
	PTXTKUNI_SISYUTU05: 0
	PTXTKUNI_SISYUTU06: 0
	PTXTKEN_SISYUTU02: 0
	PTXTKEN_SISYUTU03: 0
	PTXTKEN_SISYUTU04: 0
	PTXTKEN_SISYUTU05: 0
	PTXTKEN_SISYUTU06: 0
	PTXTCHIHOUSAI02: 0
	PTXTCHIHOUSAI03: 0
	PTXTCHIHOUSAI04: 0
	PTXTCHIHOUSAI05: 0
	PTXTCHIHOUSAI06: 0
	PTXTTOKUTEI02: 10000000
	PTXTTOKUTEI03: 6800000
	PTXTTOKUTEI04: 11000000
	PTXTTOKUTEI05: 11000000
	PTXTTOKUTEI06: 11000000
	PTXTIPPAN02: 3065825
	PTXTIPPAN03: 3285606
	PTXTIPPAN04: 3654000
	PTXTIPPAN05: 3654000
	PTXTIPPAN06: 3654000
	PTXTMEMBER02: 10
	PTXTMEMBER03: 10
	PTXTMEMBER04: 0
	PTXTMEMBER05: 0
	PTXTMEMBER06: 0
	PTXTSISAN02: 76351000
	PTXTSISAN03: 78961000
	PTXTSISAN04: 0
	PTXTSISAN05: 0
	PTXTSISAN06: 0
	PTXTCOST02: 0
	PTXTCOST03: 0
	PTXTCOST04: 0
	PTXTCOST05: 0
	PTXTCOST06: 0
	PTXTJIGYOHI02: 89416825
	PTXTJIGYOHI03: 89046606
	PTXTJIGYOHI04: 14654000
	PTXTJIGYOHI05: 14654000
	PTXTJIGYOHI06: 14654000
	NENDO1: 平成23年度
	NENDO2: 平成24年度
	NENDO3: 平成25年度
	NENDO4: 平成26年度
	NENDO5: 平成27年度
	NENDO6: 平成28年度
	HID_KAINEN: 平成25年度
	HID_JIMJIG_CD: 000962
	HID_RIREKI_NO: 115
	HID_GYOMU_EDA1: 1
	HID_GYOMU_EDA2: 2
	HID_GYOMU_EDA3: 3
	HID_GYOMU_EDA4: 4
	HID_GYOMU_EDA5: 5
	HID_GYOMU_EDA6: 6
	HID_GYOMU_EDA7: 7
	HID_GYOMU_EDA8: 8
	HID_GYOMU_EDA9: 9
	HID_GYOMU_EDA10: 10
	HID_GYOMU_EDA11: 11
	HID_GYOMU_EDA12: 12
	ERRMSG: 
	PTXTJNKNTA: 
	PCHK1: □
	PCHK2: □
	PCHK3: □
	PCHK4: ■
	PCHK5: ■
	PCHK6: ■
	PTXTSIHYONM1_1: 支出命令書取扱件数
	PTXTSIKI1: 財務会計データ
	KATUDOU: 　支出命令書及び調定書等について、適切な会計処理を行った。また県証紙購入希望者に対し、県証紙の販売を行った。支出命令書は可能な範囲で１帳票にまとめるよう呼びかけているため、取扱件数が減少してきている。

	SEIKA: 　支出命令書や調定書等の内容に不備があった場合には、担当課に修正等を行ってもらい、適正な支出及び収入処理を行った。また、県証紙の販売についても購入希望者に対して、１００％提供を行った。

	PTXTNAME: 出納係長　山本幸子
	PTXTSIHYONM1_2: 
	PTXTSIHYONM2_1: 調定書取扱件数
	PTXTSIHYONM2_2: 
	PTXTSIHYONM3_1: 購入希望者への県証紙販売額
	PTXTSIHYONM3_2: 
	PTXTSIHYONM4_1: 支出命令書に対する支払率
	PTXTSIHYONM4_2: 
	PTXTSIHYONM5_1: 証紙購入希望者に対する販売率
	PTXTSIHYONM5_2: 
	PTXTSIHYONM6_1: 帳票（歳入・歳出）処理
	PTXTSIHYONM6_2: １件あたりの人件費
	PTXTSIKI2: 財務会計データ
	PTXTSIKI3: 県証紙売捌き実績表
	PTXTSIKI4: 財務会計データ
	PTXTSIKI5: 県証紙売捌き実績表
	PTXTSIKI6: 人件費÷（支出命令書＋調定書）
	PTXTTANI1: 件
	PTXTTANI2: 件
	PTXTTANI3: 千円
	PTXTTANI4: ％
	PTXTTANI5: ％
	PTXTTANI6: 円
	MOKUHYO1_1: 
	MOKUHYO2_1: 
	MOKUHYO3_1: 
	MOKUHYO4_1: 
	MOKUHYO5_1: 
	MOKUHYO6_1: 
	KONKYO6: 目標値は今後設定していきたい
	KONKYO5: 市民の利便性の確保の為、購入希望者に対し１００％提供する
	KONKYO4: 支出命令書の審査を期限内に行う
	KONKYO3: 目標値は設定になじまない為設定せず
	KONKYO2: 目標値は設定になじまない為設定せず
	KONKYO1: 目標値は設定になじまない為設定せず
	JISSEKI1_1: 96389
	JISSEKI2_1: 95408
	JISSEKI3_1: 94774
	JISSEKI4_1: 0
	JISSEKI5_1: 0
	JISSEKI6_1: 0
	SIKI1_1: 
	MOKUHYO1_2: 
	JISSEKI1_2: 32731
	SIKI1_2: 
	MOKUHYO1_3: 
	JISSEKI1_3: 13528
	SIKI1_3: 
	MOKUHYO1_4: 100
	JISSEKI1_4: 100
	SIKI1_4: 
	MOKUHYO1_5: 100
	JISSEKI1_5: 100
	SIKI1_5: 
	MOKUHYO1_6: 
	JISSEKI1_6: 388
	SIKI1_6: 
	SIKI2_1: 
	MOKUHYO2_2: 
	JISSEKI2_2: 34080
	SIKI2_2: 
	MOKUHYO2_3: 
	JISSEKI2_3: 9472
	SIKI2_3: 
	MOKUHYO2_4: 100
	JISSEKI2_4: 100
	SIKI2_4: 
	MOKUHYO2_5: 100
	JISSEKI2_5: 100
	SIKI2_5: 
	MOKUHYO2_6: 
	JISSEKI2_6: 329
	SIKI2_6: 
	SIKI3_1: 
	MOKUHYO3_2: 
	JISSEKI3_2: 33003
	SIKI3_2: 
	MOKUHYO3_3: 
	JISSEKI3_3: 9367
	SIKI3_3: 
	MOKUHYO3_4: 100
	JISSEKI3_4: 100
	SIKI3_4: 
	MOKUHYO3_5: 100
	JISSEKI3_5: 100
	SIKI3_5: 
	MOKUHYO3_6: 
	JISSEKI3_6: 379
	SIKI3_6: 
	SIKI4_1: 
	MOKUHYO4_2: 
	JISSEKI4_2: 0
	SIKI4_2: 
	MOKUHYO4_3: 
	JISSEKI4_3: 0
	SIKI4_3: 
	MOKUHYO4_4: 100
	JISSEKI4_4: 0
	SIKI4_4: 
	MOKUHYO4_5: 100
	JISSEKI4_5: 0
	SIKI4_5: 
	MOKUHYO4_6: 
	JISSEKI4_6: 0
	SIKI4_6: 
	SIKI5_1: 
	MOKUHYO5_2: 
	JISSEKI5_2: 0
	SIKI5_2: 
	MOKUHYO5_3: 
	JISSEKI5_3: 0
	SIKI5_3: 
	MOKUHYO5_4: 100
	JISSEKI5_4: 0
	SIKI5_4: 
	MOKUHYO5_5: 100
	JISSEKI5_5: 0
	SIKI5_5: 
	MOKUHYO5_6: 
	JISSEKI5_6: 0
	SIKI5_6: 
	SIKI6_1: 
	MOKUHYO6_2: 
	JISSEKI6_2: 0
	SIKI6_2: 
	MOKUHYO6_3: 
	JISSEKI6_3: 0
	SIKI6_3: 
	MOKUHYO6_4: 100
	JISSEKI6_4: 0
	SIKI6_4: 
	MOKUHYO6_5: 100
	JISSEKI6_5: 0
	SIKI6_5: 
	MOKUHYO6_6: 
	JISSEKI6_6: 0
	SIKI6_6: 
	HID_SIHYO_EDA1: 1
	HID_SIHYO_EDA2: 1
	HID_SIHYO_EDA3: 1
	HID_SIHYO_EDA4: 1
	HID_SIHYO_EDA5: 1
	HID_SIHYO_EDA6: 1
	2NENDO1: 平成23年度
	2NENDO2: 平成24年度
	2NENDO3: 平成25年度
	2NENDO4: 平成26年度
	2NENDO5: 平成27年度
	2NENDO6: 平成28年度
	HID_SIHYO_KB1: 1
	HID_SIHYO_KB2: 2
	HID_SIHYO_KB3: 3
	HID_SIHYO_KB4: 4
	HID_SIHYO_KB5: 5
	HID_SIHYO_KB6: 7
	KOUKA: 　年度当初（４月）に所属長及び担当者を対象とした会計事務説明会を開催し、担当者変更等による支出・収入書類の不備防止に努めた。また、新規採用職員に対しても中期研修（６月）において、会計事務の説明を行った。説明会や研修の実施により適切な会計事務について職員の理解を高めるとともに、支出・収入書類の不備削減につなげることができた。

	KAIZEN: 　支出命令書においては、依然として重大な誤りに繋がるものもみられることから、引き続き研修を実施し、担当者のみならず所属長を交えた組織的な意識改革を行うことにより不備な支出命令書の削減に努め、事務の効率的執行を図る。

	PMOKCHK1: ■
	PMOKCHK2: ■
	PMOKCHK3: ■
	PMOKCHK4: □
	PMOKCHK5: □
	PMOKCHK6: ■
	KOURITUSEI: 　事業費総額は減額となっているが、支出命令書及び調定書取扱件数が減少したため、帳票処理１件あたりの人件費は平成２４年度と比較して増額となっている。支出命令書等について重大な事務処理誤りが発生した場合には、再発防止申出書の提出を求め、事務処理誤りの削減に努め、効率的な事務を行った。

	NAME: 会計課長　橋本政雄
	PTXTKAIZEN: 　支出命令書については、依然として重大な誤りにつながる不備書類等が見受けられることから、引き続き、説明会や研修を実施し、担当者のみならず組織全体として、適切な会計事務についての理解・認識を高めてもらい、不備書類の削減に努める。

	PTXTKADAI: 　毎年４月から５月は、定期人事異動により会計事務担当者が変更となるため、事務処理誤りや問い合わせが集中する傾向がある。よって、会計事務説明会は、年度当初、早期に実施する必要がある。また、事務処理誤りや問い合わせが多い内容については、個々に対応するだけでなく、ハイパータウン掲示板等を活用して、正しい事務処理方法について周知を行い、事務の効率化を図っていくことも必要である。

	PTXTSETUMEI: 　所属長及び会計事務担当者への説明会の開催や新規採用職員への研修の実施、また、会計事務処理マニュアルの見直し等を行い、適正な会計事務を執行することができた。



